COMO MARCAR
FERIAS NO SOUGOV



O SouGov.br, desenvolvido pela Secretaria Especial de
Desburocratizagao, Gestdo e Govemno Digital e sua
Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal, do
Ministério da Economia, visa gerar uma maior € melhor
conectividade entre os servidores ativos, aposentados e
pensionistas e a gestao de pessoas da Administragao Publica
Federal.
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ﬁ Inicio e Solicitactes - Meu Perfi

Autoatendimento Solicitacoes

Aqui vocé tem informagao a hora que quiser! Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
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Férias /ﬁ\ Inicio E Solicitactes ; Meu Perfil

/ﬁ‘ ~ Férias

Orgéo - Uorg - Matricula

Cargo

N
2028 A

N&o ha férias solicitadas.

Programar Férias

2022

12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela

24/02/2022 04/07/2022 18/10/2022

Ver detalhes » %

https://sougov.economia.gov.br/sougov/ProgramacacFerias?’Ano=20238&Ferias)son= -
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Férias /ﬁ‘ Inicio g Solicitactes ; Meu Perfil
ESCOLHA O PERIODO DAS FERIAS, CONFORME COMBINADO COM SUA CHEFIA IMEDIATA. LEMBRANDO QUE O SERVIDOR PODERA DIVIDIR EM ATE 3X
Exercicio 2023
01/01/2023 a 31/12/2024
30 dias

Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu 6rgao alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, a
quantidade minima de dias por periodo.

[i=parceia ] v

Data de Inicio * Quantidade de dias *

dd/mm/aaaa 0

Periodo de Férias

Inicio - Fim

E a possibilidade de requerer a antecipacdo de parte da remuneragdo do servidor referente ao més posterior ao
Adiantamento Salarial inicio de suas férias. Mais informagdes na préxima pagina...

E a possibilidade de o servidor requerer o recebimento antecipado — no més de férias — da parcela do 132 salario
que é paga, normalmente, aos servidores federais no més de julho. Esse beneficio pode ser solicitado em B

A 4

Adiantamento de 13°

qualquer uma das parcelas de férias, desde que programadas entre os meses de janeiro a junho de cada ano. A
a ‘. . .. - .
2° Parcela outra metade do 132 salario, que é paga sempre no inicio de dezembro, nao pode ser antecipada.
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eADIANTAMENTO SALARIAL: ¢é a possibilidade de requerer a antecipacao de parte da
remuneracao do servidor referente ao més posterior ao inicio de suas férias. A
antecipacao corresponde a 70% da remuneracao e sera calculada de forma proporcional
aos dias de férias programadas para o més. O valor antecipado sera descontado em uma
Unica parcela na folha de pagamento seguinte a do término das férias (art. 20, §6° da

ON 02-2011).
Exemplo:

Pagamento Calculo do Valor Desconto
da Antecipacao de ~
Agenda das férias T Dias de férias Salgarig da Antecipacdo

Inicio de Salario x 70% x 30d Inicio de

01/06 a 30/06 junho 30 dias 304 agosto

) Salario x 70% x 10d )
30/06 a 09/06 Inicio de junho 10 dias TAE - Inicio de agosto
d
) Salario x 70% x 15d )
10/07 a 24/07 Inicio de julho 15 dias Professor 254 Inicio de setembro

OBS.: Antes de requerer este beneficio, recomenda-se esclarecer eventuais
duavidas




O PREENCHIMENTO DAS INFORMACOES NO SOUGOV.BR E DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR, SENDO QUE OS

LANCAMENTOS UMA VEZ EFETIVADOS NA FOLHA DE PAGAMENTO OCORREM DE FORMA AUTOMATICA, NAO
SENDO POSSIVEL EFETUAR ALTERACOES POSTERIORMENTE.

Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu 6rgao alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, a
quantidade minima de dias por periodo.

19 Parcela 4 dias, v
Data de Inicio * Quantidade de dias *
02/05/2023 m 4

Periodo de Férias

Inicio 02/05/2023 - Fim 05/05/2023

Adiantamento Salarial EXEMPLO DE MARCACAO DE FERIAS
‘ () Adiantamento de 13° \
22 Parcela Nao Solicitada v
Data de Inicio * Quantidade de dias *

dd/mm/aaaa ) @

Periodo de Férias .
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I 22 Parcela I

Data de Inicio *

24/07/2023

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

| 32 Parcela |

m|

Quantidade de dias *

17

Periodo de Férias

Inicio 24/07/2023 - Fim 09/08/2023

9 dias

Data de Inicio *

06/11/2023

N3do Solicitada

EXEMPLO DE MARCACAO DE FERIAS

B

Quantidade de dias *

9

Nao Solicitada

Adiantamento Salarial

Periodo de Férias

Inicio 06/11/2023 - Fim 14/11/2023
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Férias /ﬁ‘ Inicio E Solicitactes ; Meu Perfil

Inicio 24/07/2023 - Fim 09/08/2023

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

32 Parcela Nio Solicitada v
Data de Inicio * Quantidade de dias *
06/11/2023 0 9

Periodo de Férias

Inicio 06/11/2023 - Fim 14/11/2023

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

/,,,—M—\\\ ;
( '9 Voltar | Programar Férias @
N /‘

APOS INSERIR O PERIODO DE FERIAS, CLICAR EM “PROGRAMAR FERIAS”
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Férias /ﬁ‘ Inicio g Solicitactes ; Meu Perfil

Inicio 24/07/2023 - Fim 09/08/2023

Adiantamento Salarial

&)

Confirmacao de Programacao

A sua programacao de férias sera enviada para homologacéo da sua chefia. Confirma solicitacéao ?

Desistir ‘ Confirmar ‘

reiivuuvw uc rciia>

Inicio 06/11/2023 - Fim 14/11/2023

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13°

Cowm s 0




Solicitagao gravada com sucesso. Sua chefia imediata foi comunicada:

< Férias ﬁ Inicio g Solicitactes ; Meu Perfil

A > Ferias PRONTO! A SOLICITAGAO DE MARCAGAO DE FERIAS FOI REALIZADA,
AGORAE SO COMUNICAR A SUA CHEFIA IMEDIATA PARA ANALISAR.

Orgéo - Uorg - Matricula

Cargo

I
‘ Solicitada A

12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela

02/05/2023 24/07/2023 06/11/2023

Ver detalhes »

2022 ~

12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela

24/02/2022 04/07/2022 18/10/2022 e

Ver detalhes >



MGm il

/ Escrever

Caixa de entrada 9

Com estrela

Adiados

s

w

©

) Importante
B> Enviados
[ Rascunhos
[© Categorias
2. Social

Atualizacoes

®
iy Foruns
©

Promocoes
v Mais
Marcadores

v Mais

Q Docniiicar na g.mail ;_'. 8 Ativo - @) ©
EXEMPLO DE E-MAIL QUE O SOUGOV ENCAMINHA AUTOMATICAMENTE A CHEFIA IMEDIATA DO SERVIDOR
< ® O 0] B ® @- 3} D : 1de.
Solicitacao de Férias D Caixadeentrada
" sigepe-notificacao@servidor.gov.br 12:20 (ha 1 hora)
para =

Sr(a). COORD.CADASTRO, LOTACAO E PAGAMENTO-REI.

O(a) servidor(a) NN matricula 26407- I, solicitou férias, conforme dados
abaixo e aguarda a homologagao no SouGov.br.

Exercicio ! PROGRAMACAO

Férias Solicitadas no Sistema SIAPEnet
Adiant. Salarial
Parcela Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias Matricula Adiant. 13°
Opcgao Desconto
1 02/05/2023 4 05/05/2023 26407-2940650 LED 0 Sim
2 24)0712023 17 09/08/2023 26407-2940650 Nao 0

3 06/1172023 9 14/11/2023 26407-2940650 Nio 0

OBS.: E EXTREMAMENTE RECOMENDAVEL QUE O PROPRIO SERVIDOR VERIFIQUE COM SUA CHEFIA
IMEDIATA, SE A MESMA RECEBEU O E-MAIL NOTIFICANDO SOLICITACAO DE MARCAGAO DE FERIAS.




EM CASO DE DUVIDA E
SO ENTRAR EM CONTATO
COM A COORDENACAO
DE RECURSOS
HUMANOS




IMPORTANTE: A CADA ANO, O DOCENTE ADQUIRE 45 DIAS
DE FERIAS QUE CORRESPONDEM AS FERIAS NO EXERCICIO
ATUAL .

O DOCENTE SO RECEBE ESTAS FERIAS QUANDO GOZA DA
PRIMEIRA PARCELA DE FERIAS DO EXERCICIO ATUAL.
POR ISSO, PESSOAS QUE TEM DIAS EM ATRASO E GOZAM DA
PRIMEIRA PARCELA DO EXERCICIO ATUAL EM JULHO, SO
RECEBEM FERIAS EM JULHO E NAO EM JANEIRO.
QUEM POSSUI AS FERIAS ORGANIZADAS, RECEBE FERIAS EM
JANEIRO.
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